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1.- PROPOSITO

La Asociacion de Exalumnas del Colegio Las Esclavas reafirma su compromiso con la
proteccion de la privacidad y los datos personales de todas las personas que confian en la
organizacion.

El propdsito de esta politica es establecer lineamientos claros para el tratamiento responsable,
transparente y seguro de la informacioén personal, en cumplimiento de la Ley 81 de 2019 de la
Republica de Panamay su reglamentacion contenida en el Decreto Ejecutivo 285 de 28 de mayo
de 2021.

Esta politica se fundamenta en los principios de respeto, responsabilidad, transparencia y
confianza, reconociendo que la proteccion de los datos personales es parte esencial de la
misién de servicio comunitario de la Asociacion.

2.- DEFINICIONES

Datos personales: Informaciéon que identifica o puede identificar a una persona (ejemplo:
nombre, direccidn, teléfono, correo electrénico). Solo se deben solicitar los datos que sean
adecuados y pertinentes para el propdsito especifico de la asociacion.

Tratamiento de datos: Toda operacion realizada sobre datos personales, como recoleccion,
almacenamiento, uso, transmision, conservacion o eliminacién. Los datos solo pueden usarse
para el propdsito que se comunico al titular en el momento del consentimiento.

Titular de los datos: Persona natural propietaria de la informacion personal.

Consentimiento previo: Manifestacion libre, especifica, informada e inequivoca mediante la
cual el titular autoriza el tratamiento de sus datos. Los titulares de los datos deben otorgar su
consentimiento explicito antes de que se recopilen o procesen sus datos, salvo excepciones

legales.

ARCO: Son derechos que permiten a las personas ejercer control sobre sus datos personales.

3.- ALCANCE
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Esta politica aplica a todas las personas cuyos datos personales sean recolectados, tratados o
almacenados por la Asociacién, incluyendo beneficiarios, familiares, voluntarios, personal
contratado, donantes, aliados e instituciones relacionadas.

Su aplicacion se extiende a todos los procesos, programas, actividades y gestiones
administrativas en los que la Asociacién reciba, procese o resguarde informacién personal, asi
como en el cumplimiento de obligaciones legales.

4.- PROCEDIMIENTO

A) Obtencioén de datos:
Recolectar unicamente los datos personales estrictamente necesarios para el desarrollo de
programas, actividades, gestiones administrativas o cumplimiento de obligaciones legales.

B) Consentimiento:
Solicitar consentimiento expreso, claro e informado antes de registrar cualquier dato personal,
indicando los fines especificos de su uso.

C) Uso de los datos: Utilizar los datos personales exclusivamente para los fines autorizados,
tales como comunicacién institucional, gestion de programas, procesamiento de solicitudes,
donaciones 0 mejora de procesos internos.

D) Proteccion de la informacién: Implementar medidas técnicas, administrativas y fisicas
adecuadas para garantizar la seguridad de los datos y prevenir pérdida, acceso no autorizado,
alteracién o uso indebido.

E) Divulgacion de datos: Compartir o transferir datos personales Unicamente cuando sea
requerido por ley o estrictamente necesario para la gestion de la Asociacidon, asegurando
siempre la confidencialidad y el cumplimiento de la normativa vigente.

F) Garantia de derechos de los titulares: Garantizar a los titulares el ejercicio de sus derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion (ARCO), atendiendo sus solicitudes de
manera oportuna a traves de:

Correo electrénico: informacion@exalumnasesclavas.org

Sitio web: www.exalumnasesclavas.org

Atencién presencial: Centro Juvenil y Biblioteca Las Mananitas, en horario de atencién al
publico.

G) Aviso de Privacidad: Mantener y divulgar un Aviso de Privacidad claro, accesible y
comprensible, disponible en todos los puntos de recoleccion de datos fisicos y digitales,
informando sobre los fines, medios y medidas de proteccidon aplicadas (Ver Anexo).
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5.- RESPONSABILIDADES

e Junta Directiva: Aprobary supervisar esta politica, asegurando su cumplimiento en toda
la organizacion.

e Direccidn Ejecutiva: Coordinar la implementacidn y garantizar la correcta aplicacion de
los procedimientos establecidos.

e Personal administrativo: Aplicar las medidas de protecciéon de datos en las operaciones
diarias y velar por el uso responsable de la informacién.

e Personalyvoluntariado: Resguardar la confidencialidad de la informacioén a la que tenga
acceso en el marco de sus funciones.

e Personal designado para atencion de solicitudes: Atender y responder oportunamente
las solicitudes de los titulares sobre sus derechos ARCO.

6.- DIVULGACION, REVISION Y ACTUALIZACION

La Politica de Proteccion de Datos se compartira internamente y estara disponible en la pagina
web institucional. Sera revisada al menos cada tres anos, o antes si se producen cambios
normativos, tecnoldgicos o situaciones que lo ameriten, para asegurar su vigenciay efectividad.

Toda actualizacién sera aprobada por la Junta Directiva y comunicada oportunamente a la
comunidad.

ANEXO.

Aviso de Privacidad
Asociaciéon de Exalumnas del Colegio Las Esclavas

La Asociacion de Exalumnas del Colegio Las Esclavas, en cumplimiento de la Ley 81 de 2019 sobre Proteccién de
Datos Personales y el Decreto Ejecutivo 285 de 2021, informa a todas las personas cuyos datos personales sean
recolectados en el marco de sus programas, actividades, gestiones administrativas y de apoyo comunitario, que
los mismos seran utilizados Unicamente para los fines autorizados, tales como: Gestion de programas vy
actividades, procesamiento de solicitudes y donaciones, cumplimiento de obligaciones legales, mejora de
procesos internos y fortalecimiento institucional.

Los datos personales sélo seran compartidos cuando sea requerido por ley o estrictamente necesario para la
gestion institucional, garantizando siempre la confidencialidad.

Observacion: Este Aviso de Privacidad serd revisado periédicamente y actualizado cuando existan cambios
normativos, tecnoldgicos o institucionales que lo ameriten. Toda modificacién sera publicada oportunamente en
los canales oficiales de la Asociacion.
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